Unidad 10. Desplazamiento en tablas

Ejercicios paso a paso

En este ejercicio practicaremos como desplazarnosy seleccionar en la tabla que creamos en el gjercicio
anterior. El aspecto final del documento sera el siguiente:

*

Temas

Nota

Comentarios

1. Mi primer documento

2. El entorno de Word

3. Edicion basica

4, Guardar vy abrir documentos

5. Ortografia v gramatica

6. Formato del documento

7. Estilos

8. Disefio de pagina

0. Impresion

10. Tablas

11.Imagenes v graficos

12. Organigramas v diagramas

13. Plantillas

14. Combinar correspondencia

15. Esquemas

16. Documentos maestros

17. Tablas de contenidos

18. Marcas, referencias cruzadas...

19. Seguridad

20. Macros

21. Compartir documentos

22. Word e internet

23. Paginas web con Word

24, Publicar en un blog

1. Abre el archivo Notas Curso Word.
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2. Haz clic en la segunda fila, primera columna, de la tabla. Es decir, justo bajo el encabezado de Temas.

Escribe 1. Mi primer documento en la celda.

Es posible que se apliqgue una numeracion automatica, en tal caso recuerda que debes hacer clic en el
botén en forma de rayo que aparece junto a la celda y seleccionar Deshacer numeracion automatica en

el mena.

3. Pulsa la tecla flecha abajo y escribe el nombre del segundo tema: 2. EI entorno de Word.

4. Repite la operacién para el resto de temas, que son los siguientes:
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