
1. En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Bookman Old 
Style 10ptos. 

 

2. Especificar tamaño de papel A4 con márgenes izquierdo de 4cm y el resto 
de 2cm. 

3. Aplicar sangría de 1ra línea en 2cm y definir interlineado en 1,5 líneas para 
cada párrafo del documento, excepto el título y subtítulos. 

4. Cambiar a mayúsculas el título principal del documento y centrarlo 
5. Cambiar el orden de la información, ahora el texto sobre la Gran Muralla 

China debe quedar al final del documento. 

https://jsequeiros.com/archivos/computacion/word2007/ejword2007/Ejercicio_Practico02_Word.zip


6. Guardar el documento con el nombre Formatos en su carpeta de trabajo. 
7. Copiar el primer párrafo de cada tema (incluyendo el subtítulo del mismo) en 

un nuevo documento de Word, el que se deberá guardar con el 
nombre Partes. Dicho texto deberá poseer: 

1. Sombreado estilo 15% y color verde lima para los párrafos 
2. Sombreado estilo 20% y color turquesa para los subtítulos. 
8. Guardar las modificaciones realizadas en todos los documentos y guardarlos 

con el nombre TRABAJO 5. 
 




