
TIPOS DE TEXTOS. 

LA SOLICITUD 

1. Lee la siguiente solicitud y fíjate en su estructura: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando la solicitud no está dirigida a un organismo oficial, su estructura, como has comprobado, 

coincide basicamente con la de una carta comercial. En este caso, conviene añadir, debajo del 

destinatario, la palabra asunto y a continuación el motivo de la solicitud. 

 

2. Redacta una solicitud dirigida al jardín botánico de Madrid para visitar la exposición de bonsáis 

y participar en el taller “Conocer los árboles”. Debes especificar el número de alumnos que irían 

y el centro al que perteneces, y solicitar una respuesta con la fecha y horas concedidas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Fíjate en el modelo de solicitud que se presenta a continuación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Algunos organismos e instituciones proporcionan, directamente o a través de internet, modelos 

de instancias en las que solo es necesario completar los datos. Son impresos de características 

especiales y, generalmente, acompañados de instrucciones que conviene leerse atentamente. 

Estas solicitudes deben completarse con letras mayúsculas legibles. 

 

4. Completa la solicitud de la actividad 3 con tus datos o con otros inventados. 

 

 


