TIPOS DE TEXTOS.
LA SOLICITUD

1. Lee la siguiente solicitud y fijate en su estructura:

Alcala de Henares, a 18 de mayo de 2018

Ediciones ARTEMISA
C/ Olimpa, 7
5005- MADRID

ASUNTO: Solicitud de fasciculos
Estimados sefiores:

Por un error de distribucién no me han sido enviados los dos Glimos fasciculos de la coleccién
“Pintores de paisajes”, que suscribi con Uds. en enero del presente afio. Con el fin de completar dicha
caoleccion, les ruego que me envien estos nimeros a la mayor brevedad posible.

Atentamente, ,f.—'_ag{; {_.::)

Inés Martin

Cuando la solicitud no esta dirigida a un organismo oficial, su estructura, como has comprobado,
coincide basicamente con la de una carta comercial. En este caso, conviene anadir, debajo del
destinatario, la palabra asunto y a continuacién el motivo de la solicitud.

2. Redacta una solicitud dirigida al jardin botanico de Madrid para visitar la exposicidn de bonsais
y participar en el taller “Conocer los arboles”. Debes especificar el nimero de alumnos que irian
y el centro al que perteneces, y solicitar una respuesta con la fecha y horas concedidas.



3. Fijate en el modelo de solicitud que se presenta a continuacion.

n ANEXO |
CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid Luger desinado a Ia efiquats 6o Regisko ‘

Solicitud de Admision en contros sostenidos
con fondos publicos a Ciclos Formativos de Grado Maedio

Datos personales del sokotante
Apeiidos Nombee Documento da erfikyd | Fecha da nacrmiarcts
Domiciho: calle/plazaavendainimero Codigo postal y localidad | Provineia Teléfono

EXPONE: Que cumple ol siguiente requisito de acceso (marquose con una X la opcidn corraspondienta)
[0 Directo: .......

Nota Media: .............cocvevican Estudios aportados: ............ccccoevees

] Mediante prueba  Nota final:

[ Opta por 1a reserva para minusvalia
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O Fotocopia Libro de Calificaciones [0 Centificacién académica

[ Centficado acrediatvo de la minusvalia ] Certificac de haber superado la Prueba de Acceso af cicio formatvo
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RELACION DE CICLOS FORMATIVOS QUE SE SOLICITAN

Clave del CENTRO DOCENTE

Céaigo Denominacién Localidad

SOLICITA ser admitido para el curso escolar 200 -200  como alumno para cursar los Ciclos Formativos de Grado

Mecdo que se relacionan
En o @ sasas g e €00 mmmescnssesscosmmemnent s isiass umpei wor vt de 200
(Firma del solictante o representants legal)
SR. PRESIDENTE DEL CONSEJO ESCOLAR DEL CENTRO
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Algunos organismos e instituciones proporcionan, directamente o a través de internet, modelos
de instancias en las que solo es necesario completar los datos. Son impresos de caracteristicas
especiales y, generalmente, acompafiados de instrucciones que conviene leerse atentamente.

Estas solicitudes deben completarse con letras mayusculas legibles.

4. Completa la solicitud de la actividad 3 con tus datos o con otros inventados.




